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CE QUE VOUS GAGNEZ
EN DEMATERIALISANT
VOS DOCUMENTS

e |'acces et le partage facilités de vos
dossiers grace a la numérisation et a
la GED

¢ 'homogénéité de consultation de
vos fonds documentaires numériques

e La sécurité des traitements de e -
données personnelles = K —_— 2
e La transition vers le O papier au ¢ e [ (LN /
sein de vos locaux . —_— b ‘ |

e Moins de dépenses et de temps

perdu
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Simplifiez vos taches quotidiennes https: /digtal.infoteam.ch
et optimisez votre temps de travail. It il
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Digital

Un
accompagnement
personalisé !

Infoteam Digital est a vos cotés pour
couvrir l'intégralité du cycle de vie du
document, de sa capture a son
archivage électronique en passant par
son intégration dans la GED et sa
consultation multiposte.

Cette prestation d'intégration de
logiciels de gestion électronique de
documents, nous permet de vous
accompagner plus loin, dans le virage
digital !

Infoteam " "

Toute léquipe Infoteam
a votre service

Premier rendez-vous : Nous voyons ensemble vos besoins, vos démarches et les
ressources a déployer.

Audit du fond : Compréhension de votre métier, les outils utilisés, les services
concernés, leurs attentes, leurs contraintes et leurs ressenti a I'intégration d’'un
processus GED.

Proposition d’'une solution : Nous mettons en ceuvre une solution pour vous
orienter dans la bonne direction et fournir une offre adaptée et pérenne.

Ajustement de la proposition : Une concertation avec vos équipes est cruciale, car
cela permet d’'optimiser la solution la mieux adapté et d’assurer une prise en main
facile pour vos équipes.

Intégration de la solution : Maquetter 'intégration, phase de test, ajustement des
configurations, sont des interventions importantes et nombreuses qui pourront
assurer le bon déroulement de I'intégration.

Accompagnement : Vos équipes ne seront pas seules, nous seront la pour les
former et les accompagner a cette étape de changement vers le reflex GED et du
Zéro papier.
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Chaque entreprise est unique, https:/digtal.infoteam.ch
chaque besoin est différent. Info@Infoteam.ch
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Doc.SERIES

Doc.Capture dispose d'une série de connecteurs qui vous permettront de
vous lier a toutes vos applications, que ce soit SharePoint, AIRS, Alfresco,
Nuxeo, DropBox, GoogleDoc, Doc.ECM, mais encore de nombreuses autres
comme l'ensemble de vos applications métiers. La solution permet une
exportation également standard des champs en XML ou en CSV et de
transformer vos documents en PDF et PDF/A. Doc.Capture utilise un
moteur OCR pour reconnaitre chaque mot a l'intérieur des documents afin
de pouvoir travailler avec souplesse et puissance dans des formats “fulltext”
modernes en étant conformes aux normes internationales.

Doc.Capture offre également la possibilité de communiquer vers n'importe
quelle base de données compatible ODBC. Fort de cette flexibilité, le
logiciel Doc.Capture s'impose comme l'application frontale standard pour
tous les systémes. Doc.Capture numérise vos documents, reconnait les
informations (RAD/LAD) et exporte les fichiers et index dans la gestion
électronique des documents ou dans une application métier.

Cette solution moderne et intuitive permet de passer d’une gestion papier
vers I'électronique en optimisant les flux de travail et diminuant les cots.
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Quelques fonctionnalités

* Licences de base par poste ou
instance installée sans limite de pages
traitées.

* Masque d’indexation paramétrable.
* Gestion multi contenus.

* Gestion multi-flux.

* Traitement optique en tache de fond.
* Drag & drop.

* Indexation de masse.

* Connexion ODBC a des bases de
données.

* Configuration de I'outil simple et
graphique.

* Suppression des pages blanches.
*Vue vignette.

* OCR pour recherche fulltext.

Rte André Piller 19
CH-1762 Givisiez
https://digtal.infoteam.ch
info@infoteam.ch

Tél: +41 58 411 50 00




Infoteam B —

C%?Digital

Doc.SERIE

P A

Doc.ECM est la solution contenant I'ensemble des documents d’une
organisation. Il remplace classeurs, dossiers suspendus, donc 'ensemble des
papiers de I'entreprise mais également les répertoires et e-mails. Grace a
Doc.ECM, vous pouvez organiser, traiter, partager et retrouver 'ensemble du
contenu vital a votre entreprise a partir d'une interface conviviale,

simple, moderne et ergonomique depuis votre poste de travail ou votre
tablette.

Doc.ECM s’adapte aux besoins et a 'échelle de votre entreprise. Qu'elle soit
composée de 3 personnes ou de plusieurs centaines d'utilisateurs, la solution
se veut évolutive et vous permettra de vous accompagner dans la vie et la
croissance de votre organisation. Sa simplicité de mise en oeuvre, vous
permettra de démarrer dans un département pour expérimenter I'utilisation
du systéme et par la suite le déployer sur 'ensemble de I'entreprise. La
performance, la richesse fonctionnelle, 'ergonomie sans égal vous
permettront d’améliorer significativement le traitement de I'information et
I'optimisation de vos processus. Vous pouvez ajouter vos commentaires,
signatures et visas. Les possibilités sont nombreuses

et vous permettront de vous passer du papier.
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Quelques fonctionnalités

* Moteur de recherche puissant, simple et

multicritéres.

* Plans de classement évolutifs
* Gestion des taches et flux de travail.
* Gestion de tous les documents de
I'entreprise.

* Classement de tous les formats de
documents : e-mails, bureautiques,

documents provenant des applications

métiers, documents numériques.

* Historisation et tracabilité de tous les
documents du cycle de vie de 'ensemble

des documents.

* Visualisateur des documents interne a

l'application.

* Gestion des droits par type et contenu

des documents.

* Plans de classement (type de contenus)

évolutifs.
* Intégration a des applications tiers.
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égration Doc.Series
otre systeme ERP

ERP & GED

S Le Duo Gagnant

Doc.SERIES
Doc C:-:pture @ Doc Mob|||ty
(’5 honitasoft

% srm&?r’se/c “
Doc Office ’J

Docum nts électronique: % -
| . Doc MultiConnect N IS e

[ S0 §
o=
E g P L r
@ Doc.Desktop ERP ll\)ﬂ)ll%?r?']cl)zts

Fini les taches chronophages,
passez a I'automatisme.
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